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О б  и н ф о р м а ц и о н н о м  п р е д с т а в и т е л ь с т в е  (

1. О б щ и е  п о л о ж е н и я
1.1. Н астоящ ее п о лож ен ие  разработано  в соответствии  с законам и  РФ «Об образовании»  №  
273 от 2ч декабря 2013 г.. «Об и нф орм ации , и нф орм ац ион н ы х  тех н о л о гиях  и о защ ите 
инф орм ации». П остан овлен и я  П равительства  Российской  Ф едерации  от 10 ию ля 2013 года 
№ 582 «Об утверж ден и и  правил разм ещ ения  на о ф и ци ал ьн о м  сайте образовательной  
организации  в и н ф о р м ац и о н н о -тел еко м м у н и кац и о н н о й  сети . .И нтернет ' '  и обновления 
инф орм ации  об об разовательн ой  организации» , н о рм ати вны м и  актам и  М и ни стерства  
образования и науки РФ.
1.2. Н астоящ ее п о ло ж ен и е  реглам ен тирует  деятельн ость  О У  по со зд ан и ю  и 
а д м и н и стр и р о ван и ю  ш к о льн ого  сайта. П олож ение оп ределяет  понятия, цели, порядок 
разработки сайта, треб ован ия  и критерии.
1.3. Ш кольн ы й  W e b -сайт (далее сайт) создается в целях активного  продвиж ения  
инф орм ац ион н ы х  и ко м м у ни кативн ы х  технологий  в практику работы  ш колы , д онесения до 
общ ественности  результатов  деятельн ости  ш колы  и является структурны м  подразделением  
школы. С айт О У  является одним  из и нструм ентов  обеспечения учебной  и внеучебной  
деятельности .
1.4. С а й т  -  и нф о р м ац и о н н ы й  w eb-pecypc . и м ею щ и й  четко о п р ед ел ен н у ю  законченную  
смыслов)' ю н а гр у з к у .
1.4.1. Ш кольн ы й  сайт  является ш кольны м  публичны м органом  инф орм ац ии , доступ  к 
которому о ткр ы т  всем ж елаю щ и м .
1.4.2. Руководитель  образовательно! о учреж дения назначает  ад м и н и стр ато р а  сайта, который 
несет ответственн ость  за ф у н кц и о н и р о в ан и е  и нф о р м ац и о н н о го  сайта, р еш ение вопросов о 
разм ещ ении  и нф орм ац ии , об удалении  и обновлении  устаревш ей  инф орм ации . 
А дм и ни стратором  сай га м ож ет  бы ть человек старш е 18 лет.
1.4.3. С айт создается  в целях  активного  внедрения и нф о р м ац и о н н ы х  и ком м у н и кац и о н н ы х  
технологий  в п рактику  деятельн ости  ш колы , и нф орм ац ион н ой  откры тости , и нф орм ирования 
обу ч а ю щи х с я . и ас ел е н и я .
1.4.4. С оздание и п о дд ер ж ка  ш к ольн ого  сайта являю тся предметом  деятельн ости  ком анды 
школы по инф орм ати зац ии . С айт является не отдельны м , сп ец и ф и ч ески м  видом 
деятельности , он о б ъед и н яет  процесс сбора, обработки , оф о р м л ен и я , публикации  
инф орм ации  с процессом  и нтерактивной  ком м уни каци и  и в то  же время представляет  
актуальны й результат  д еятел ьн о сти  ш колы .

2.1. Цель: п одд ерж ка  процесса инф орм ати зац ии  в ш коле путем р азвития  единого  
образовательного  и нф о р м ац и о н н о го  пространства: п редставление образовательного  
учреж дения в И н тер н ет  сообщ естве.
2.2. Задачи:
2.2.1 .О публи кован ие о б щ езн ач и м о й  образовательной  и нф орм ац ии  оф и ци ал ьн о го  и. при 
необходимости, н ео ф и ци альн ого  характера , касаю щ ейся о б р азо вател ьн о го  процесса школы 
(вклю чаю щ ей  в себя ссы лки  на о ф и ци ал ьн ы е w e b -сайты  м у н и ц и п ал ьн ы х  органов 
управления , о р ган и зац ий -п ар тн ер о в . н еоф и ци альн ы е w eb -сайты  о б разовательн ы х  
учреж дений , о б р азо вател ьн ы х  проектов  и программ, л и ч н ы е  w e b -сайты  работников  ш колы 
и учащ ихся).
2.2.2. Сис тематическое и нф о р м ир о ван и е  участн и ков  образовательного  процесса о 
деяте ; i ь н ости ш k o j i  ы  .

2. Ц е л и  и з а д а ч и  ш к о л ь н о г о  с а й т а



2.2.3. П резентация ш колой  до сти ж ен и й  обу чаю щ их ся  и педагоги ческого  коллектива ,  его 
особенностей , истории  развития , р еализуем ы х образовательн ы х
программ, ф о р м и р о в ан и е  п озитивного  им и дж а учреж дения.
2.2.4. Д ем о н стр аци я  о п ы та  деятельн ости  и до сти ж ен и й  педагогов  и обу чаю щ и х ся  школы.
2.2.5. С ти м у ли р о ван и е  тво р ческо й  активности  педагогов  и об у чаю щ их ся .
—  обеспечение откры тости  деятельн ости  образовательного  у чреж д ен и я  и освещ ен ие  его 
деятельности  в сети И нтернет:
—  создание условий  для в заи м одей ствия  всех участн и ков  обр азо вател ьн о го  процесса: 
педагогов, у чащ и хся  и их родителей
—  оп еративное и о б ъек ти вн о е  и нф о р м ир о ван и е  о б щ ества  о п р о и сх о дящ и х  в 
образовательном  у ч р еж д ен и и  процессах  и собы тиях.

ф о р м и р о ван и е  ц елостного  позитивного  образа  о бразовательн ого  у ч реж д ен и я  в районе и 
области.
—  п овы ш ени е  роли инф орм ати зац ии  образования , содей стви е  со зд ан и ю  в регионе единой 
инф орм ационной  и нф раструктуры .

3. Образовательная организация размещает на официальном сайте:
3.1. И нф орм ацию :
3.1.1. О дате создания об разовательн ой  о рганизации , об учредителе ,  учредителях  
образовательной  о р ган и зац ии , о месте н ахож дения образовательн ой  орган и зац ии  и ее 
ф илиалов  (при наличии), реж им е, граф ике работы , кон тактны х  тел еф о н ах  и об адресах 
эл е ктро н н о й п о чт ы .
3.1.2. О структуре  и об орган ах  управлен ия  образовательн ой  о р ган и зац ии , в том числе:
—  н аи м енование стр у кту р ны х  подразделений  (органов управления):

— ф ам илии , имена, отчества  и д о лж ности  руководителей  структурны х  подразделений ;
—  места нахож ден и я  стр у кту р ны х  подразделений;
—  адреса о ф и ц и ал ь н ы х  сайтов  в сети «И нтернет»  стр у кту р ны х  подразделен ий  (при 
нал и чин);
—  адреса электрон ной  почты  структурны х  п одразделений  (при наличии);
—  сведения о наличии  полож ений  о структурны х  п одразделениях  (об органах  управления) 
с прилож ением  копий у казанны х  полож ений  (при их наличии).
3.1.3. Об уровне образования .
3.1.4. О ф орм ах  обучения.
3.1.5. О н орм ати вном  сроке обучения.
3.1.6. О сроке дей ствия  государственн ой  аккредитации  образовательн ой  п рограм м ы  (при 
наличии государственн ой  ак к р е д и т а ц и и ).
3.1.7. Об описании  об разовательн ой  программы  с прилож ени ем  ее копии:
3.1.8. Об учебном  плане с п рилож ением  его копии.
3.1.9. Об аннотации  к рабочим  програм м ам  д исци п лин  (по каждой  д и сц и п л и н е  в составе 
образо вател ьн о йп р о гр ам м ы ) с прилож ени ем  их копий (при наличии).
3.1.10. О календарном  учебном  граф ике с п р ил о ж ени ем  его копии.
3 . 1 .1 1 .0  м ето ди ч ески х  и об ины х докум ентах ,  разработанн ы х  образовательн ой  организацией  
для обеспечения обр азо вател ьн о го  процесса.
3.1.12. О р еали зуем ы х о бразовательн ы х  програм м ах  с указанием  уч еб ны х  предметов, курсов, 
дисциплин  (м о д у л е й ). практики , предусм отренн ы х  соответствую щ ей  образовательной  
программой.
3.1.13. О численности  обу чаю щ их ся  по реализуем ы м  обр азо вател ьн ы м  программам  за счет 
б ю дж етн ы х  ассигнований  ф едеральн ого  бю дж ета ,  б ю дж ето в  субъектов  Р оссийской  
Ф едерации , местны х б ю д ж ето в  и по договорам  об образовании  за счет  средств  ф изических  и 
(или) ю ри ди ч еских  лиц.
3.1.14. О язы ках, на которы х осущ ествляется  о бразован ие (обучение).
3.1.15. О ф ед ер ал ьн ы х  госуд арственн ы х  образовательн ы х  стандартах  и об образовательны х 
стандартах  с п р илож ени ем  их копий (при наличии).
3.1.16. (.) руководителе  образовательн ой  организации , его зам ести телях ,  руководителях  
ф илиалов  образовательной  организации  (при их наличии), в том числе:



— ф ам илия, имя. отчество  (при наличии) руководителя ,  его зам естителей :
— д олж ность  руководителя,  его зам естителей:

—  контактны е телеф оны :
—  адрес электрон ной  почты.
3.1.17. О персональном  составе п едагогических  работников  с у казан ием  уровня 
образования , квали ф и кац и и  и о п ы та  работы , в том числе:
—  ф ам илия, имя. отчество  (при наличии) работника;
—  заним аем ая д о л ж н о сть  (долж ности);
—  п реподаваем ы е д и сц и п л и н ы :

— ученая степень  (при наличии):
—  ученое звание (при наличии):
—  н аи м енование н аправления  подготовки  и (или) спец и альн ости  дан н ы е  о повы ш ении  
квалиф икации  и (или) проф ессион альн ой  п ереподготовке  (при наличии):
—  общ ий стаж  работы:

стаж работы  по спец и альн ости .
3.1.18. О м атер и ал ьн о -тех ни ч еско м  обеспечении  образовательн ой  д еятельн ости , в том 
числе:
— сведения о наличии  о б о р у до ван н ы х  учебны х  кабинетов , объ ектов  для  проведения 

практических занятий , библи отек ,  объектов  спорта, средств  обучени я  и воспитания, об 
условиях питания и охраны  зд о р о вьяо б у ч аю щ и х ся .  о доступ е  к и н ф о р м ац и о н н ы м  системам 
и и н ф о р м ац и о н н о -тел еко м м у н и кац и о н н ы м  сетям, об электрон ны х  о б разовательн ы х  
ресурсах, к которы м  о б есп еч и вается  доступ  обучаю щ ихся .
3 .1 .1е). О количестве  вакантн ы х  мест для прием а (перевода) по каж дой  образовательной  
программе, п роф ессии , спец и альн ости , нап равлен ию  подготовки  (на места, ф и нансируем ы е 
за счет б ю дж етн ы х  ассигнований  ф едерального  бю дж ета ,  б ю дж ето в  субъектов  Российской 
Ф едерации , м естн ы х  б ю дж етов , по договорам  об образован ии  за счет  средств  ф изических  и 
(и л и ) ю ри ди ческих  лиц).
3.1.20. О н аличии  и услови ях  п редоставлен и я  о б у чаю щ и м ся  сти п ен ди й , мер социальной  
поддержки.
3.1.21. О наличии  о б щ еж и ти я ,  интерната, количестве ж и лы х  п ом ещ ен ий  в общ еж итии , 
интернате для иногородних  об у чаю щ их ся ,  ф орм и рован ии  платы за прож и вани е  в 
о бщ еж итии .
3.1.22. Об объем е об разовательн ой  деятельности , ф и нансовое  о б есп еч ен и е  которой 
осущ ествляется  за счет  б ю д ж етн ы х  ассигнований  ф ед еральн ого  б ю дж ета ,  б ю дж етов  
субъектов Р оссийской  Ф ед ераци и , м естны х бю дж етов ,  по дого во р ам  об образован ии  за счет 
средств ф и зи чески х  и (или) ю р и ди ч еск и х  лиц.
3.1.23. О поступлении  ф и н ан со вы х  и м атериальны х средств  и об их расходован и и  по итогам 
ф и н анс ово го го д а .
3.1.24. О тр у д о у стр о й стве  вы пускников .
3.2. Копии:
3.2.1. У става образо вател ьн о й  организации .
3.2.2. Л и цензи и  на о су щ еств л ен и е  образовательн ой  деятел ьн о сти  (с прилож ени ям и) .
3.2.3. С ви д етельства  о государственной  аккредитации  (с прилож ени ям и).
3.2.4. П лана ф и нан со во -х о зяй ствен н о й  деятельности  образовательной  организации , 
утверж денного  в устано вл ен н о м  законодательством  Р о ссийской  Ф едераци и  порядке, или 
бю дж етн ой  см еты  об разовательн ой  организации .
3.2.5. Л о кальн ы х  н орм ати вны х  актов, предусм отренн ы х  частью  2 статьи  30 Ф едерального  
закона «Об образован ии  в Российской  Ф едераци и » , правил внутренн его  распорядка  
обучаю щ ихся ,  правил внутреннего  трудового  распорядка  и ко л лективн ого  договора .
3.3. О тчет о результатах  сам ообследования .
3.4. Д о ку м ен т  о п орядке  оказан ия  платны х образовательны х  услуг, в том  числе образец  
д оговора  об оказании  платны х образовательн ы х  услуг, д о к у м е н т  об у тверж д ен и и  стоимости  
обучения по каж дой  образовательн ой  программе.



3.5. П редписания органов ,  о су щ еств л яю щ и х  государственны й  контроль  (надзор) в сфере 
образования , отчеты  об исполнении  таких предписаний .
3.6. И ную  и н ф о р м ац и ю , которая разм ещ ается , о п убли ковы вается  по р еш ен и ю  
образовательной  орган и зац ии  и (или) разм ещ ение, о п у бл и ко ван и е  которой  являю тся 
обязательн ы м и  в соответствии  с законодательством  Росси й ской  Ф едерации .

4. Пользователю предоставляется наглядная информация о структуре сайта, 
включающая в себя ссылки на следующие информационно-образовательные ресурсы: 

оф и ци альн ы й  сайт  М и ни стер ства  образования  и науки Российской  Ф едерации  —  
http://ww\Y. т о п .  gov.ru:
- ф едеральны й  портал «Р оссийское  образование»  -— h ttp :/ /w w w .ed u .ru ;

—  и нф орм ац ион н ая  систем а «Е диное окно до сту п а  к о б разовательн ы м  ресурсам » —  
h ttp :/ /w indow .edu .ru ;

—  единая коллекция ц иф р о вы х  образовательн ы х  ресурсов —  http :/ /schoo l-co llection .edu .ru ;
- ф едеральны й  центр  и нф о р м ац и о н н о -о б р азо вател ьн ы х  ресурсов  —  h ttp :/ / tc ior.edu .ru . 

И нф орм ация разм ещ ается  на ш кольном  сайте в текстовой  и (или) таб ли чн ой  ф ормах, а такж е 
в форме копий д о ку м ен то в  в соответствии  с требован иям и  к структуре  сайта  и формату  
представления и нф о р м ац и и ,  у становлен н ы м и  Ф едеральной  служ бой  по надзору в сфере 
образования и науки.
При разм ещ ении  и нф орм ац ии  и ее обновлении  обесп ечи вается  со б л ю д ен и е  требований  
законодательства  Р оссийской  Ф едерации  о п ерсон альны х  данны х.
Т ехнологические  и п рограм м н ы е средства , которы е использую тся  для ф у н кц ион и рован ия  
ш кольного  сайта в сети И н терн ет ,  д олж ны  обеспечивать:
-  доступ пользователей  для озн аком лени я  с разм ещ енной  на сайте и н ф орм ац ией  на основе 

свободного  и о б щ ед о сту п н о го  п р ограм м н ого  обеспечения;
-  защ иту и нф о р м ац ии  от ун ичтож ени я , м од и ф икац ии  и бло к и р о ван и я  до сту п а  к ней. а 

также от иных н еп р аво м ер н ы х  д ействий  в отнош ении  такой инф орм ац ии ;
—  возм ож ность  коп и ровани я  и нф о р м ац ии  на резервны й носитель, о б есп еч и ваю щ и й  ее 
восстановление.
И нф орм ация на ш кольн ом  сайте  разм ещ ается  на русском языке.

5. К размещению на школьном сайте запрещены:
5.1. И н ф о р м ац и о н н ы е м атери алы , которы е сод ерж ат  призы вы  к н аси ли ю  и насильственном у 
и зменению  основ  ко н сти туц ион н ого  строя, разж игаю щ и е со ц и альн ую , расовую , 
м еж н ац ион альную  и рел и гио зн у ю  рознь.
5.2. И н ф о р м ац и о н н ы е  м атери алы  клеветнического  содерж ания , п о р о чащ и е  честь, 
достоинство  или д ел о в у ю  р еп у тац и ю  граж дан или организаций . И н ф о р м ац и о н н ы е  
м атериалы, со д ер ж ащ и е  пропаганду  насилия, секса, н арком ании , экстрем истски х  
религиозны х и п о ли ти чески х  идей.
5.3. Л ю бы е виды реклам ы , целью  которой является п олучение п рибы ли  другим и  
организациям и  и у ч реж ден и ям и .
5.4. Иные и н ф о р м ац и о н н ы е  материалы , зап р ещ ен н ы е к о п у б л и ко в ан и ю  законодательством  
Российской Ф е д е р а ц и и .
В текстовой  и нф о р м ац ии  ш кольного  сайта не д о л ж н о  бы ть грубых грам м ати чески х  и 
о р ф о граф и ческих о ш и б о к .

6 . Отв етс гв е н и о сть
6.1. Руководитель  обр азо вател ьн о го  учреж дения несет  п ерсон альную  о тветственность  за 
содерж ательное  н ап о л н ен и е  ш кольного  сайта.
6.2. О тветственность  за некачествен ное  теку щ ее  со п р о в о ж д ен и е  С ай та  несет адм и н истратор  
сайта. Н екачествен н ое  теку щ ее  со п р о во ж д ен ие  м о ж ет  выражаться:
6.2.1. В н есвоеврем ен ном  обновлении  инф орм ации .
6.2.2. В соверш ен ии  д ей стви й ,  повлекш их  причи нени е  вреда и н ф о р м ац и о н н о м у  сайту.
6.2.3. В не в ы п олн ен ии  н еоб х о ди м ы х  п рогр ам м н о -тех н и ч ески х  мер по обесп ечен и ю  
ф V н к ци о н 11 ро ван и я с а й т а .

7. Организация информационного сопровождения Сайта

http://ww/Y
http://www.edu.ru
http://window.edu.ru
http://school-collection.edu.ru
http://tcior.edu.ru


7.1. Для обеспечения разработки  и ф у н кц ион и рован ия  сайта  создается  рабочая группа 
разработчиков  сайта. В состав  рабочей группы  разработчи ков  сайта  вклю чаю тся:
7.2. Доступ к и нф орм ац ии  на сайте имею т все п едагогические  работн ики , учащ иеся  и их 
родители. И спользовани е ресурсов И нтернет  определяется  п о ло ж ен ием  об разовательного  
учреж дения.
7.3. И н ф о р м ац и о н н о е  н ап олнени е  С айта осущ ествляется  со в м естн ы м и  усилиям и  
адм и н истратора  сайта, членов адм и н истрац ии , м етоди чески х  объеди нени й .
7.4. По каж дом у разделу  С айта  приказом  по ш коле о п ред еляю тся  ответственн ы е лица, 
ответственны е за п одборку  и п редоставлен и е соответствую щ ей  инф орм ац ии . П еречень  
обязательно  предоставляем ой  инф орм ац ии  и возникаю щ их  в связи с этим сфер 
ответственности  утверж дается  руководителем  о бразовательн ого  учреж дения.
- .5. И нф орм ация , готовая для разм ещ ени я  на сайте, п редоставляется  в электр о н н о м  виде 
адм инистратору, ко то р ы й  оп ер ати вн о  об есп еч и вает  ее р азм ещ ени е  и своеврем ен ное 
обновление.
~.6. Р уководство  обесп ечен и ем  ф у н кц и о н и р о ван и я  С ай та  и его програм м н о-техни ческой  
поддерж кой , н еп осред ствен н ое  вы п олн ен ие работ по разм ещ ен и ю  и нф о р м ац ии  на Сайте 
возлагается на ад м и н и стр ато р а  Сайта.
~ П ериодичность  зап олн ен ия  С айта проводится не реже одного  раза в неделю.
8. Финансирование, материально-техническое обеспечение
8.1 .Ф ин ан си рован ие создания и поддерж ки ш кольн ого  сайта  осущ ествляется  за счет  средств  
образовательного  у ч р еж д ен и я , п ривлечения вн ебю д ж етн ы х  источников .
5.2. Руководитель  о б р азо вател ьн о го  учреж дения м ож ет  у станавли вать  доплату  за 
ад м и н истрирован и е  ш к ольн ого  сайта  из сти м у л и р у ю щ ей  части ФОТ.
8.3. В качестве п оощ рен и я  сотрудн иков  творческой  группы  (редакц ии ) руководитель  
образовательного  у ч реж д ен и я  имеет право:

-  награж дать  почетны м и  грамотами:
—  поощ рять цен ны м и  подаркам и;
—  предлагать  д ругие  ф орм ы  поощ рения.


